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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

PARA OS CARGOS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO, ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E TELEFONISTA

LINGUA PORTUGUESA: Interpretacéo de Texto. Significacéio das palavras: sinénimos, anténimos, sentido préprio e figurado das palavras. Ortografia
Oficial. Pontuagdo. Acentuacédo. Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposi¢do, conjungéo
(classificagdo e sentido que imprime as relagdes entre as orag6es). Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase.

MATEMATICA: Resolugéo de situagdes-problema. Nimeros Inteiros: Operacdes, Propriedades, Mltiplos e Divisores; Nimeros Racionais: Operagoes
e Propriedades. Numeros e Grandezas Diretamente e Inversamente Proporcionais: Razdes e Propor¢es, Divisdo Proporcional, Regra de Trés Simples
e Composta. Porcentagem. Juros Simples. Sistema de Medidas Legais. Conceitos basicos de geometria: célculo de area e célculo de volume.
CONHECIMENTOS BASICOS DE INFORMATICA: Conhecimentos sobre principios basicos de informatica: Microsoft Windows, MS Office Word e Excel
e Internet Explorer. Versédo 2007 e/ou verséo atualizada.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Lei Organica do Municipio de Santana de Parnaiba. Regimento Interno da Camara Municipal de Santana de
Parnaiba.

PARA OS CARGOS DE ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS, ANALISTA TECNICO ADMINISTRATIVO E ANALISTA
TECNICO LEGISLATIVO

LINGUA PORTUGUESA: Interpretacéo de Texto. Significacdo das palavras: sinénimos, anténimos, sentido préprio e figurado das palavras. Ortografia
Oficial. Pontuagdo. Acentuacédo. Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposigdo, conjungéo
(classificagao e sentido que imprime as relagdes entre as orag6es). Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase.

RACIOCINIO LOGICO: Légica e raciocinio légico; Proposicdes, valores l6gicos e tabela-verdade; Conjugacdo e disjungdo de duas proposicdes;
Sequéncias numéricas; Suposicoes; Inferéncias; Argumentos. Solugdes de SituagGes-Problema; Contagem; Razbes e proporgdes; Regras de trés
simples e compostas; Equagdes de 1° e 2° graus.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA:

ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS: Lei Organica do Municipio de Santana de Parnaiba. Regimento Interno da Camara Municipal de Santana de
Parnaiba. Constituicdo Federal da Republica do Brasil: artigos 7, 37 incisos | a V, VIII, X1, XVI e XVIII. Legislagdo do Ministério do Trabalho e Emprego:
Normas Regulamentadoras n®5, 7, 9 e 17. Legislagéo e Etica em Recursos Humanos. Habilitag&o e Reabilitagio Profissional: Lei n® 8.213 de 24/07/1991
artigo 93. Politica Nacional para Integracdo da Pessoa Portadora de Deficiéncia: Lei n°® 77.853 de 24/10/1989 e Decreto n° 3.298 de 20/12/1999.
Seguranca e Medicina do Trabalho: das atividades insalubres ou perigosas. Consolidacéo das Leis do Trabalho: Duracgao e jornada do trabalho, periodos
de descanso, trabalho noturno. Orgdos de Seguranca e Medicina do Trabalho na Empresa: as competéncias da Comiss&o Interna de Prevengio de
Acidente e do Servico de Engenharia, Seguranca e Medicina do Trabalho.

ANALISTA TECNICO ADMINISTRATIVO: Lei Organica do Municipio de Santana de Parnaiba. Regimento Interno da Camara Municipal de Santana de
Parnaiba. Direito Administrativo. Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei 8.666/93 e alteracbes posteriores. Constituicdo Federal da Republica do Brasil:
artigos 7, 37 incisos | a V, VIII, XllII, XVI e XVIII. Constituicdo Estadual.

ANALISTA TECNICO LEGISLATIVO: Lei Organica do Municipio de Santana de Parnaiba. Regimento Interno da Camara Municipal de Santana de
Parnaiba. Direito Administrativo. Lei de Responsabilidade Fiscal. Constituicdo Federal da Republica do Brasil: artigos 7, 37 incisos | a V, VIII, XIIl, XVl e
XVIII. Constitui¢éo Estadual.

PARA O CARGO DE CONTROLADOR INTERNO

LINGUA PORTUGUESA: Interpretacéo de Texto. Significacéo das palavras: sinénimos, anténimos, sentido préprio e figurado das palavras. Ortografia
Oficial. Pontuacao. Acentuacdo. Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicao, conjungéo
(classificagao e sentido que imprime as relagdes entre as oragdes). Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase.

RACIOCINIO LOGICO: Légica e raciocinio légico; Proposicdes, valores logicos e tabela-verdade; Conjugacdo e disjuncdo de duas proposicoes;
Sequéncias numéricas; Suposi¢des; Inferéncias; Argumentos. Solu¢Bes de SituacBes-Problema; Contagem; Razdes e proporcdes; Regras de trés
simples e compostas; Equacdes de 1° e 2° graus.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Lei Organica do Municipio de Santana de Parnaiba. Regimento Interno da Camara Municipal de Santana de
Parnaiba. Direito Administrativo. Controle Interno: Conceito, finalidade, normas, principios, métodos e procedimentos. Constituicdo Estadual. Constituicao
Federal: Artigos 31, 70 e 74 e Lei n® 101/2000. Planejamento e Orcamento: Leis de Diretrizes Orgamentarias, Plano Plurianual, Lei Orcamentéria Anual.
Patriménio: Registro de Bens e Inventario. Pessoal: Ativo, Inativo e Contratos. Protocolo: Entrada, Saida de documentos oficiais. Contabilidade: Lei
4.320/64, Principios fundamentais de contabilidade, Balangos Publicos, Receita, Despesa, Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei 8.666/93 e alteraces
posteriores. Fundos Municipais: Conceitos, Finalidades, Autonomia. Regime Préprio de Previdéncia: Lei de Criacao, Avaliacdo Atuarial, Contribuicbes
Previdenciéarias, CRP. Limites Constitucionais: Saude e Educacdo. No¢6es de Contabilidade governamental: Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico — MCASP 2012. Instrugdo 02/2008 de 30 de abril de 2008 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo — Manual Béasico: Controle Interno do
Municipio do TCESP.




